Для отримання довідки до архіву потрібно надати:

-
Власноручно написану заяву за зразком;

-
Копію паспорта;

-
Копію трудової книжки;

-
Копію документу про зміну прізвища (в разі потреби);

-
Згоду на обробку персональних даних.

ЗРАЗОК
Проректору 
з науково-педагогічної 
роботи ХНМУ 
М.М. Хаустову
Прізвище, ім’я, по батькові, 
рік народження, 
мешкаю: адреса реєстрації, 
номер телефону
Заява

Прошу Вашого дозволу на отримання архівної довідки про мою роботу в ХМІ/ХДМУ/ХНМУ з_____ по_____ з на посаді _________.
В разі потреби: Довідку прошу видати ПІБ довіреної особи, контактний № телефону за наявності паспорту. 

Довідка потрібна за вимогою……

Дата                                                                                                     Підпис

